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同济大学关于 2018 年非上海生源应届毕业生 

进沪就业申请本市户籍相关工作安排 

 

根据《上海市教育委员会 上海市发展和改革委员会 上海市人力资源和社会保障

局关于做好 2018 年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业工作的通知(沪教委学

〔2018〕24 号)》文件要求，结合上海市学生事务中心会议精神，学生就业指导中心（以

下简称“中心”）对我校非上海应届毕业生进沪就业申请本市户籍相关工作安排如下。 

 

一、校内基本流程 

1、非上海生源应届毕业生与上海单位签订三方协议并完成鉴证，符合户籍申请条件，

并签署《诚信承诺书》（见附件）； 

2、各学院对毕业生生源信息及相关材料进行初审（所有需要中心盖章的材料必须由学

院该项工作负责人签字审核）； 

3、完成成绩评定并盖章； 

4、毕业生向中心提交相关材料，中心审核盖章（验原件，在复印件上盖章）。 

 

二、重要提醒 

1、 毕业生生源信息若需要修改的，上海市系统修改完成之后方能办理（详见《三、生

源信息确认》）； 

2、 涉及中心审核盖章的所有材料齐全后一次性提交； 

3、 涉及学院审核签字的所有材料，必须为各学院已上报名单内的老师签字； 

4、 用人单位非上海应届毕业生进沪就业申请落户的申请主体，所有材料由单位提交上

海市学生事务中心（咨询电话：64829191），学校仅承担部分材料的初审工作（验原

件，在复印件上盖章）。【涉及中心初审材料包括：《2018 年非上海生源应届普通高

校毕业生个人信息表》、《毕业生推荐表》、就业协议书、外语水平证书、计算机等级

考试证书、与利公示、《创业情况报告》】 

 

三、生源信息确认（学院对申请人的生源信息进行初审，主要确认以下字段） 

1、 就业年份，在 tj91 中的就业年份为 2018 年【若不是，需要做就业年份变更，变更

后 3 个工作日单位方能在上海市系统内查到】 

2、 生源地，为非上海，且提交的各个材料中的生源地字段填写一致【若不正确，请学

院管理员在 tj91 学生信息页面退回，由学生提交修改申请，中心审核通过后，2 个

工作日完成上海市系统修改】 
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3、 毕业季节，正常毕业生为入学时间+学制推算的毕业季节，若有延期，应当以实际答

辩时间为准，且提交的各个材料中的毕业季节字段填写一致【办理过就业年份变更

的，以学生填写的预计答辩时间作为判断依据，特别注意的是 9 月入学，2.5 年学制

的学生，若学院原因集体推迟答辩时间，请学院出具相关说明材料和名单，由中心

统一做修改】 

4、 培养方式，为非定向（或部分遗留的自筹），且不是在职生【若不是，不予受理】 

5、 政治面貌，该字段为动态信息，在表格中需要填写，但上海市不作审核，一般以去

年 9 月生源核对时的政治面貌为准，若需要修改，由学生本人向中心申请，在前端

系统修改正确，待 tj91 同步后方能完成上海市系统修改。 

【注意事项】 

毕业生如需查询上海市系统内的生源信息，请学生携带证件至学生就业指导中心前台查

询与柜进行核对。 

 

四、材料要求 

01 申请表 （单位） 

《2018 年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业办理户籍申请表》须在上海学生

就业创业服务网的“用人单位管理服务平台”上填报后下载打印（申请材料清单将根据网

上填报内容自动生成，须一并打印提交），并须填写完整并签字加盖公章。 

【注意事项】 

1、 由用人单位提供，无需学校盖章； 

2、 由亍基本字段读取上海市系统，可能涉及生源信息错误，参照《三、生源信息确认》

办理。 

 

02 个人信息表 （学院、研究生培养处、本科生院、中心） 

《2018 年非上海生源应届普通高校毕业生个人信息表》（含学习成绩评定和学校推

荐意见）中所涉及学习成绩等级以相应绩点进行评定，学科（专业）代码与学科（专业）

名称必须按照教育部相关学科（专业）目录填写，自设专业须填写上级学科名称和代码，

表格可在上海学生就业创业服务网下载，并须填写完整并加盖公章。 

【注意事项】 

1、个人信息表需按照实际情况准确完整填写，相同内容应不“申请表”保持一致。 

2、“学习成绩评定”一栏中与业名称和代码必须填写，幵丏必须不“申请表”上的填写

保持一致；必须按照教育部相关学科（与业）目录填写，自设与业须填写上级学科名称

和代码。若为本科生，盖章为“本科生院”；若为研究生，盖章为“校研究生培养处”。 
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3、“学校推荐意见”一律先由所在学院指定负责人签字，“学习成绩评定”完成后，再

递交中心盖章。 

4、勿随意涂改，学习成绩评定一栏如有涂改，涂改处应由相应的校教务部门或校研究

生培养处盖章；学校推荐意见一栏如有涂改，涂改处校就业部门盖章； 

5、研究生培养处办公地点 1：四平校区瑞安楼 200A；地点 2：同济大学综合服务大厅

（嘉定校区），复楼一楼北侧。 

 

03 毕业生推荐表（学院、中心） 

由中心盖章的毕业生推荐表。 

【注意事项】 

1、 推荐表上毕业时间必须为 2018 年 ； 

2、 推荐表上生源地丌得为上海； 

3、 若需要重新办理推荐表，由学院在就业系统中退回学生，学生网上修改后，学院再

次审核打印幵盖章后，学生携带重新办理的推荐表至中心前台，将原推荐表退回后，

中心盖章。 

 

04 就业协议书 （学院、中心） 

填写完整并加盖公章的就业协议书（协议书如含有“毕业生未能办妥落户手续将解

除就业协议”内容的，不予受理）。 

【注意事项】 

1、 就业协议书为填写完整的 2018 年 就业协议书文本； 

2、 就业协议书上毕业时间必须为 2018 年； 

3、 就业协议书上生源地丌得为上海； 

4、 就业协议书上用人单位必须盖章，盖章的单位名称必须不申请表上体现的单位名称

一致； 

5、 合同期必须为一年及以上。 

 

 05 成绩单（研究生培养处、教务处） 

由学校本科生院（本科生）或研究生院培养处（研究生）盖章的成绩单（按学期分

列） 

【注意事项】成绩单须最高学历期间的 

 

06 外语水平证书（中心） 
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外语水平证书一般应在非上海生源毕业生毕业学校或培养单位考点取得。所学专业

属外语类、艺术类和体育类专业且外语课程合格的非上海生源毕业生可免予提交。（注：

外语材料对于大部分非上海生源毕业生属于必备材料） 

【注意事项】 

1、验原件，学院负责人在复印件上签字，中心在复印件上盖章； 

2、外语等级证书以“教育部教学教育司”认定颁发的证书为主，其他非教育部相关机

构颁发的证书丌予以认定及受理； 

3、外语等级证书分“普通四六级证书”和“与业四八级证书”，普通四六级证书为成绩

单，分数必须≥425 分方可认定受理，与业四八级证书没有成绩单； 

4、若外语等级证书丌是在同济大学就读期间获取的，需验证报考学校是否在前一学习

经历范围内，若非，则需要当时报考机构出具相关证明。 

 

 07 计算机等级证书（中心） 

计算机等级考试应由省级及以上教育行政部门举办。文科（哲学、经济学、法学、

教育学、文学、历史学门类）专业本科非上海生源毕业生须提供“一级”及以上证书，

理工科（理学、工学、农学、医学、管理学）专业学生须提供“二级”及以上证书。 

可免予提交计算机证书的有以下几类： 

1.研究生毕业生； 

2.艺术类、体育类专业且相关课程合格的本科毕业生； 

3.免予此项要求的其他本科专业毕业生（本科 2013 年前入学的专业为数学类、电子信

息科学类、管理科学与工程类的；本科 2013 年及以后入学的专业为数学类、电子信息

类、电气类、自动化类、计算机类、管理科学与工程类的。） 

【注意事项】 

1、验原件，学院负责人在复印件上签字，中心在复印件上盖章；  

2、计算机等级证书为省、部级教育相关部门颁发的予以认定和受理； 

3、上海计算机应用能力测评中心办公自动化合格证书丌予认可 

 

08 单位材料（单位） 

用人单位为企业的，需验企业营业执照原件；用人单位为法人企业的分支机构的，

须另提供以下材料(已连续 3年获准受理落户申请的,只需提交下述第 4项材料)： 

1.上级法人的营业执照复印件（且注册资金一般不低于 1000万元人民币)； 

2.2018 年上级法人的自主招聘授权书原件（当年有效）； 
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3.上年度在职员工在沪社保缴纳通知书复印件（用人单位加盖公章）; 

4.上年度在沪缴纳营业税或增值税税单复印件（用人单位加盖公章）。 

【注意事项】用人单位提交，无需学校盖章 

 

09 获奖证书（中心） 

非上海生源毕业生在其最高学历学习阶段所获奖项证书（验原件）包括： 

1.校级以上（含校级）“优秀学生（三好学生）”“优秀学生干部”“优秀毕业生”。

受理截止日前尚未领到有关证书的，须提供发证机构出具的相关证明，并在 2018 年 6

月 30 日前补交学校毕业生就业部门盖章的证书复印件（验原件）。 

2.全国性竞赛获奖证书，包括：“挑战杯”全国大学生课外学术科技作品竞赛、全

国“互联网+”大学生创新创业大赛、全国大学生（研究生）数学建模竞赛、全国大学

生电子设计竞赛、中国研究生电子设计竞赛、全国大学生英语竞赛、全国大学生“飞思

卡尔杯”智能汽车竞赛等全国性比赛（含地方赛区，不含专项竞赛）获奖证书。 

【注意事项】 

1、验原件，学院负责人在复印件上签字，中心在复印件上盖章； 

2、荣誉证书若为非教育类相关部门颁发的证书丌予认定和受理； 

3、荣誉证书必须为 最高学历期间 获得的证书方予以认定和受理； 

4、荣誉证书若为  各类“奖学金证书”、“优秀团员、党员类证书” 、 “三好积极分

子”、各类“奖项 X 等奖”等均丌予认定和受理。 

 

10 发明与利证书（学院、科技处、中心） 

非上海生源毕业生在本人最高学历学习期间获得发明专利证书（验原件，专利登记

簿副本不受理）且对该项发明创造的实质性特点作出创造性贡献的。 

申请落户的非上海生源毕业生应为该专利首次申请时的发明人，不包含该专利首次

申请后变更的发明人。 

【注意事项】 与利公示流程 

毕业生须按要求提供电子材料和纸质材料，公示时间以收到和核对电子材料和纸质材料

后开始（16:00 之前提交的，当天开始公示；16:00 之后提交的，第二个工作日开始公

示）。毕业生须在学校学生就业信息网公示 10 个工作日，公示无异议后，方可办理公示

证明。 

一、电子材料： 

1、公示证明（word 版本，公示证明样表可在就业创业服务网上下载） 

2、同济大学 2018 年毕业生与利公示申请（见附件 excel） 

3、与利证书原件扫描件 
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以“与利公示+姓名”为邮件名，发送邮件至： 

四平路校区：07120@tongji.edu.cn 曹老师 

嘉定校区：wangjimei@tongji.edu.cn 王老师 

二、纸质材料： 

1、经就业工作部门在本校网站上公示无异议、由指导教师签名的书面证明材料公示证

明原件（公示证明样表可在就业创业服务网上下载） 

2、该发明与利相对应的学位论文复印件（验原件）、已发表论文复印件（验原件）、课

题立项书复印件（验原件）之一（论文须由非上海生源毕业生署名，立项书须载明落户

非上海生源毕业生为课题组成员） 

3、与利证书复印件（与利证书原件由学校科技处保管的，与利复印件需科技处审核后

签字、盖章，幵在四平路校区提交材料幵公示） 

纸质材料递交至： 

四平路校区：大学生活动中心 208，曹老师，07120@tongji.edu.cn，65980046 

嘉 定 校 区 ： 同 济 大 学 综 合 服 务 大 厅 （ 嘉 定 校 区 ） 复 楼 一 楼 北 侧 ， 王 老 师 ，

wangjimei@tongji.edu.cn，69584643 

 

11 创业材料（中心） 

非上海生源毕业生在校或休学期间创业的，须为符合相关要求创业企业的法定代表

人且为原始发起人（不含股份转让、后期补入资金的创业情况），在企业中持股比例不

低于 10%。在受理截止日前提出落户申请，须提供的材料以文件要求为准，不一一列举。

涉及中心审核盖章的材料为《创业情况报告》（见附件）。 

【注意事项】 

提交《创业情况报告》审核盖章时，需提供公司营业执照复印件和验资报告（公司非零

注册验资证明）复印件。 

 

五、受理时间 

即日起至 2018年 6月 15日（工作日）（9:00-11:00 13:30-16:00） 

 

六、其他 

其他事项不再单独列出说明，以沪教委学〔2018〕24 号及 tj91 相关通知为准。 


